ADMINISTRACAO MUNICIPAL

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NFS-e

No dia 1 de janeiro de 2023 entrou em vigor a Resolucéo
CGSN n° 169 publicada em 27 de julho de 2022, a qual traz
novas regras de padronizacao e simplificacdo para emisséao
de notas fiscais de servico para o microempreendedor

individual.

Essa padronizacdo se refere a Nota Fiscal Eletronica

Federal.

A emisséao utilizando o padrdo nacional NFS-e para MEI
sera facultativa até abril de 2023, de forma que estes teréao
acesso antecipado para adaptacao ao novo padrédo e uso
da plataforma. A partir do dia 03 de abril de 2023 a emissao

por esse sistema €& obrigatoria.
Assim, informamos que o0s acessos concedidos para
emissdo de nota fiscal eletrébnica municipal sera cancelados

na data mencionada.

Seguem as orientacdes para emissédo da NDS-e:



Cadastramento
e Emissao de NFS-e

_./ ! .
) [ sor Verséo Web e Mobile

X7

V.FEV/2023




Produtos Disponiveis
para o Prestador de
Servicos

>> Emissor Publico Web

»> Emissor Publico Mobile
>> Portal da NFS-e

»> Webservices

! Atencgdo!
Para quem néo & MEIl, o Emissor Web e o APP s6 podem ser
utilizados por CNPJs inscritos/localizados em municipios que
aderiram ao convénio e optaram pela sua utilizacdo. Para saber
mMais, consulte a administragdo do seu municipio.



SEBRAE

Cadastramento

Para o Empreendedor poder utilizar o Portal Nacional de
Emissdio de Nota Fiscal de Servicos eletronica e o APP, a
primeira etapa serd o cadastramento dos dados da pessod
fisica e/ou pessoajuridica no emissor web:

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

! Atencgdo!
Para usar o APP é pré-requisito

fazer o cadastramento primeiro
no Emissor Web!


https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

EBPara cadastrar acessar: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional
E clicar em Fazer Primeiro Acesso.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESS0 COM CERTIFICADO DIGITAL

Se voce ja pessul cerlificado digital, cligue na

EPF/CNR imagem abaixo
Senha -:Z: c-rpi:;.dn
-." - Chigetal @
] G
Faquec a minhia senha
— 7 |
%, scras U@ PABRASF B

B} £m seguida, preencha com os dados solicitados. Depois, clique
em Avangar.

Emissor Nacional NFS-e

o CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAD
® CNPJ
Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagdo
CNPJ *

senha pessoal

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagao desta _
CPF do responsével *

senha. £ necessarno que vooE possud uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento

Data de nascimento *

d & &

G D



[EAl Preencha com o nimero do Titulo de Eleitor.

Emissor Nacional NFS-e

Titulo de Eleitor *

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAOQ

Par favor informe o numero do seu titulo de eleitor

Cancelar

Esta informagio € necessaria para aumentar & seguranga

deste pro , evitando que pessoas nao autorizadas

tenham acesso ao Sislema em seu nomae

& ssbrae U@ JABRASF %

> No caso de quem fez a Entrega da Declaragdo Anual do Imposto
de Renda como Pessoa Fisica, serd necessdario preencher com o
ndmero dos dois Ultimos recibos.

Emissor Nacional NFS-e

Recibo IRPF 2022 *

PRIMEIRO ACESS0 - CONFIRMAGAQ

Recibo IRPF 2021 *

digitos validadores) nos anos indicados.

Por favor Informe os nimeros de recibo do IRPF (sem os

Estas Informagdes sdo necessarlas para aumentar a

to, evitando que pessoas |‘-@ Avangar Cancelar

autorizadas tenham acesso ao Sislema em Seu nome.

sequranca desie procedir

il

> seBRAE '® . JABRASF %




I} Preencha com os dados do e-mail e defina a senha de acesso
conforme as regras:

Emissor Nacional NFS-e

E-mail *
—

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMACAO

nforme so lado um email vélido e defina uma senha ¢

Repita o e-mail *

Senha *

o diferenciadas

Repita a senha *

Avancar Cancelar

IER 0 empreendedor receberd um cédigo numérico encaminhado
para o e-mail cadastrado para validagdo da conta e dos dados.
Por isso preste muita aten¢cdo no e-mail cadastrado!

e R

Emissor Nacional NFS-e

Codigo numerico *

PRIMEIRO ACESS50 - CONFIRMAGAD 3

Informe ao lado o codigo numérico de & posigdes que

amos de envir para o seu &ma Gr T—— f—
Cama de L et

em a area de spam

0s proximos minutos,

o sebmae U@ VABRASF %,



PARABENS!

Seu acesso esta pronto!

A Agora vocé poderd acessar o portal para cadastrar os dados da
atividade econémica desenvolvida e configurar os dados da sua
empresa para emisséo de NFS-e.

Acesse novamente a pagina inicial do Emissor Nacional, insira seus
dados de login e senha. Depois, cligue em Entrar.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Sevocé ja possul certificado digital, clique na
imagem abaixo

WYL

o seBRAE = “ABRASF &

Frdbend — e sacs =




A No seu primeiro acesso, seré necessdrio acessar as
configuragoes. Isso pode ser feito clicando em qualquer um dos
simbolos abaixo:

NFSe::os.. emssor P E B EFeN &

&

& Meus dados [;;}] @ Sil?

CNPJ:

Nome:
E-mail: Nao informado

Telefone: Nio informada




KA 2o entrar nas configuragées, preencha os campos com email e
telefone que serdo utilizados na geracdo da NFS-e.

PORTAL CONTRIBUINTE i %] ¥ O w &

Configuragoes

INFORMAGOES PESSOAIS

0 e-mail e o telefone informados abaixo serdo utilizados na geragao da NFS-e e posteriormente na impressao do DANFSe, As duas informagdes abaixo ndo necessarismente sdo
iguais as informagdes cadastradas no municiple,

E-mall Telefone

G

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

As opgdes configuravels para os valores aproximados dos tributos varnam de acordo com a opgao atual do Estabelecimento no Simples Nacional,

Opcéao atual no Simples Nacional

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)

Selecione abaixo a opgdo que melhor atende ao seu perfil. Para cada emissio de NFS-e, & opciio selecionada abaixo influenciaré no caleuln/exibiciio dos valores totais
dos tributos Federais, Estaduais e Municipais.

Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Configurar os valores percentuais correspondentes

@ [-o Nao informar nenhum valar estimado para os Tributos (Decreto 8_264!?014)]

A selecione no campo Valor Aproximado dos Tributos a “terceira
opcdo” Ndo informar nenhum valor estimado para os tributos”.



KL} Pronto! Vocé ja pode acessar o Emissor de NFS-e! Se vocé for ME
e desejar utilizar o APP para emitir suas notas, serd necessario
cadastrar seus Servigos Favoritos. Acesse essa configuracdo por
qualguer um dos icones marcados abaixo.

NF&E e EMISSOR 0 [é. |§51 F;:jj 2 Ol &

> Depois, cliqgue em Novo Servigo Favorito.

i o B E S =y & <% D -
NF&B o PORTAL CONTRIBUINTE {n [‘:,] _—1 = = W T &
Salve os servigos que 530 mais f [& los & simplifique sua

declara¢io de prestagio de servigos para emiss8o da NFS-e. .

B
- sedrar - ““ABRASF =z



Vocé pode cadastrar varios servigos favoritos. Preencha os
dados solicitados, selecione uma atividade e, logo apods, cliqgue em
Novo Servigo Favorito.

Muricipios *

Apelido

netuions | ESSE serd o termo que o ajudard posteriormente a identificar
~ | este servigo pré-configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e.

Cadigo de Tributagao Nacional *

Selecione

st

04 - Servigos de salde, assisténcia médica e congéneres

O Cédigo de Tributagéo Nacional é a classificagdo nacional que
ermite a identificagdo dos servigos de forma padronizada para

TR RSO T odos os municipios brasileiros.

08 - Servigos de ed ensino, orl ¢ho pedagdgica e e avaliagio pessoal de qualquer grau ou
08,02.01 - Inatneco, tred & sy eed fo de conhecimentos de qualquer natureza.

13 - Servigos a fonografia, fotografia, grafia & reprog

13.05.01 - Composicio grafica, Inclusive confecgiio de impressos grificos, fotecomposicio, clicheria, zincografia, litografia e Totolitografia, exceto se destinados a posterior operagio

& 0 servico favorito foi cadastrado com sucesso

08,02.01.000 instrutoria

Total de 1 registro



Emitindo a Nota Fiscal

Para emitir a nota fiscal pelo Emissor Web, basta clicar em um dos
icones marcados na imagem abaixo e selecionar se deseja utilizar a
Emiss@o Completa ou a Emissdo Simplificada.

D

3
7

N F&'} e Siitues  PORTAL CONTRIBUINTE ﬂ'

Tipos de emissao:

.-+ {4

< Emlissdo complelie = o -

# Rascunhos Jitidas
Emissao simplificada= =

A emissdo de uma nova NFS-e é dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, e Chmiue para Valor (RS)

sao. Durante cada emissdo. ao [ rpara o groximo

s preenchidas até o momento se as e listadas 01/12/2022  Tomador e Intermedidrio n&o Identificadas 1.000,00

aqui. Todos os rascunhos poderda ser acessatos a gualquer mamernto ateé

Valores e Revisao/Er

passo, as inform

que a NF5-e sgja emitida. 28/11/2022  Tomador e Intermediario ndo Identificedas 1.000,00
No momento nao hd nenhum rascunho salva, 27/11/2022  Tomador e Intermediano nao identificados 1.000.00
27/11/2022  Tomador e Intermediario ndo Identificados 2.000,00
& Meus dados
2771142022 Tomader e Intermedidrio ndo identificados 2.000,00

CNPJ:

Nome: 47 Acesso Rapido




Emissao Simplificada

Selecione a opg¢do “Emissdo Simplificada”

s PORTAL CONTRIBUINTE ‘[/:J % @ I:%,}l “E/ {(::'_} Sﬁ? :%

H :
Tipos de emissao [
[
S : [
Emlssgo completa [ .
2 R s ilidas
simplificadae !
ST TR TN para Valar (RS
01/12/2022  Tomader e Intermediario ndo identificados 1.000,00
28/11/2022  Tomador e Intermediario ndo ldentificados 1.000,00

Preencha os dados solicitados.

AMBEENTE DE HOMOLOGAGAD

NF& S50 .. | PORTAL CONTRIBUINTE fnl {,J F’ [_j = & v &

Emitir NFS-¢

Na Emisséo Simplificada, somente é possivel utilizar os servigos previamente
cadastrados em “Servigos Favoritos” para efetuar a emisséo da NFS-e.



Emissao Completa

A Emiss@o Completa é obrigatéria para alguns tipos de
prestacdo de servico, como exportagcdo e servicos cujo ISSQN é
devido no local do tomador.

Para emitir a nota fiscal de modo completo pelo portal web, basta
clicar no icone marcado na imagem abaixo e selecionar a opgdo
“Emiss@do Completa”

NF& B e newea  PORTAL CONTRIBUINTE frtf % 5’ @ ﬁ’ &

L}
Tipos de emissao: o
L}

E 0 3
4 Emlssdo compleiae o
# Rascunhos ititdas

Emissao simplificada

g ey ey CIiLd para Valor (RS)
01/12/2022  Tomador e Intermedidrio ndo dentificadas 1.000,00

oS 3 .'h.'.?-':'J!.'r".' mamernito ate
emitida. 28/11/2022  Tomador e Intermediario ndo Identificedas 1.000,00
Nao momento nde hd nenhum rascunho salvo, 27/11/2022  Tomador e Intermediario nao identificados 1.000,00
2771172022 Tomador e Intermediario ndo Identificados 2.000,00

& Meus dados

2771142022 Tomader e Intermedidrio ndo identificados 2.000,00

CNPJ:

Homg: 47 Acesso Rapido



Preencha com os dados solicitados abaixo:

| Informar série e nimero da DPS

Néo selecionar o box “Informar série e nimero da DPS”, pois & opcional.
Se for clicado, serd obrigatério o preenchimento das informacgdes.

O nimero e & série da DPS sdo campas obrigatérios de controle da DPS que ajudam a ientificar unicamente uma DPS. Em geral, campos sio gerados automaticamente pelo sistema para

cads emitente de NFS-8. No entanto, existemn si

pOes em que o emitente ainda necessita controld-los ou deverd informa-os manualmente O sistema emissor permite gue o emitente podss

Informar o nibmero de série (transcrever o nmero de série) que fol repassado oo ndo emitente da NFS-e.

Série *

Wocé ira emitir esta NFS-e como? =

stadar

Tomador

Municipio *

Numero da DPS *

[ O nimero da inscrigdo ja vird preenchido apds a selegdo do municipio.

Inscricio Municipal *

CNFRJ

Op¢ao no Simples Nacienal *

Exibir detalhes do emitente

Telefone

CEP

MNumeno

Complermento

Razdo Social

Todos os dados do CNPJ do MEI j& viréo pré preenchidos de acordo com o CNPJ
que fez o login no sistema de acordo com o cadastro do proprio contribuinte.

T

Logradouro

Bairro

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilia? *

Temador ndo informadeo
Brasil

Exteriar



Na opgdo de Emisséo Completa, é possivel escolher um servigo
mesmo que hdo esteja cadastrado nos favoritos.

SERVIC
Codigo de Tributagao Nacional *
08.02.01 - Instrugdo, treinamento, orlentagdo pedagogica e educacional, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza

0 ISSON Incide sobre o servigo prestado? *

) Serviges Favoritos

Sim
» Nio i

Pata irgoclsr phes de um setvigo favorito pré-cadustrados, mamue um de seus

sequita clique em “Imporar

| servigosta

Qual o motivo da ndo Incidéncia do ISSON sobre o servigo prestado? *
Nao incidéncia
Descrigéo do Servigo *
010201000 wuds de bolce

treinamento

) DO SERVICO

INTERMEDI/

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
# Intermedidrio ndo informada

Brasil

Exterior



o © (3]

Pessnas Servigo Valores

VALORES DO SERVIGO PRESTADO

Valor do servigo prestado * @ Valor recebido pelo intermedidrio © Desconto incondicionado & Desconto condicionado ©

RS 1.000,00 RS (5 5

TRIBUTAGAO MUNICIPAL
Tributagdo do ISSON sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributagio * ©

Néo incidéncia v Nenhum v

A exigibilidade do recolhimento do 1SSON devido nesta operag@o esta suspensa? *
® Nio
Sim

Hé retengéo do ISSON pelo Tomador ou pelo Intermedidrio? *
= Nao
Sim
Este servigo prestado esté amparado por algum beneficio municipal? *
Nao
Sim
Serd aplicado algum tipe de DedugBo/Reducdo @ base de calculo do ISSON? *

* Nao
sim

Informagoes complementares

-
Totsl de caratieres, 0 / 2000




Sua NFS-e esta pronta!

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA
DANFSE - Documento Auxiliar da NFS-e

DADOS DA NFS-E
Chave de Acesso da NFS-e

Data e Hora daemissao da DPS Série da DPS Nimero da DPS

Data e Hora daemissao da NFS-e ~ Competéncia da NFS-e Nimero da NFS-e

EMITENTE DA NFS-E

Emitente da NFS-e
Prestador do Servigo

CNPJ / CPF /NIF Inscrigéo Municipal Simples Nacional na Data de Competéncia

OPTANTE_MICROEMPREENDEDOR_INDIVIDUAL

Nome /Nome Empresarial E-mail Telefone
Enderego
Municipio UF CEP
sC 88010-020
TOMADOR DO SERVICO
CNPJ / CPF /NIF Inscrigéo Municipal
Nome /Nome Empresarial E-mail Telefone
Enderego
% Pais 5 CEP

SERVICO PRESTADO
Pais da Prestado

Local da Prestaao

Descriéo do Codigo de Trmuiaz;au Nacional Descrigéo do Cédigo de Tributaggo Municipal

por de obras de
construcéo civil, hidraulica ou elétrica e de ou(ras obras
inclusive de pogos, A
e irrigagao, A e
a instalagao e montagem de produtos, pegas e equipamentos
(exceto o de pelo prestador de

servigos fora do local da prestagéo dos servigos, que fica sujeito ao
ICMS).

Descrigo do Servigo
Servigos de alvenaria

TRIBUTAGAO MUNICIPAL

Municipio de Incidéncia do ISSQN ~ Reegime Especial de Tributagéo
Florianépolis NENHUM

Sublimite do SN Tributagéo do ISSQN

OPERACAO_TRIBUTAVEL

Suspenséo da Exigibilidade do Nimero Processo Suspenséo Beneficio Municipal
ISSQN

Desconto Condicionado
R$

R$ 2.000,00

IRRF, CP,CSLL - Retidos PISICOFINS Retidos

Desconto Incondicionado
R$

Nao
Valor do Servigo Desconto Incondicionado Total Dedugdes/Redugdes Calculo do BM
R$ 2000,00 - 3 2
BC ISSQN Aliquota Aplicada ISSQN Apurado Retengao do ISSQN
R$ - - R$ 0.00
TRIBUTAGAO FEDERAL
Limite do SN IRRF cp csLL
PIS COFINS PISICOFINS
VALOR TOTAL DA NFS-E
Valor do Servigo ISSQN Retido

Valor Liquido da NFS-e
R$ 2




Emitindo a NFS-e
pelo seu celular

Emitir suas notas fiscais pelo

APP é simples e facil. Nas proximas
paginas, aprenda passo a passo
como fazer.



[l Baixe o aplicativo Hadis s Ljan

NESseMobilepeld P Coogertay | & AppStore
App Store ou Google
Play.

EA Com os dados do
cadastro feito previomente
RO St BCessEColmiset

login e senha. —— Acessor=—

Leitor Biométrico

Entrar

NFSe

Versdo 1.0.213 (HOMOLOGACAQ)




Ed Toque em emitir NFS-e.

I} O campo CPF/CNPJ do cliente é opcional.
Selecione o servico prestado. (Aqui aparecerdo os servigos
previamente cadastrados como favoritos no Emissor Web)

B} preencha com o valor do servigo prestado e toque em
Emitir NFS-e.

ﬂ Nota Fiscal emitida com sucesso!

4. 5. 6.

Emissdo de NFS-e Emissdo de NFS-e £ Back Geragio de NFS-e

O que vocé gostaria de fazer?

Emitir NF5-a HES-e Emitidas 5 o v T - e
@ [%] ensino
2.000,00 RS 2.000,00
EIE
——
=8 it - (=] S __
NFS-6 N Transemitids Sunicos bavoritos B Emitir NF5-2 B Emitir NFS-e
Done

®
®

&
B
=
z
o

ensino

obras de alvenaria Woltar a0 Inicio




Sua NFS-e é para uma obra?

A se o servico prestado for relacionado a obras, deverad ser
preenchido além dos servicos prestados e valor da Nota, o campo
de informagdes adicionais com dados da obra.

A Vvoceé poderd preencher com os dados do enderego da obra ou
com o nimero do CNO (Cadastro Nacional de Obras emitido pela
Receita Federal do Brasil) e o municipio.

[} Depois, toque em Avangar para emitir sua NFS-e.

Emissado de NFS-e Informagoes Complementares

Dados da Obra v

,;? obras de alvenaria hd Detalhes

obras de alvenaria

2.000,00 ot & Q RS 2.000,00

Done

Dados da Obra

Endereco da Obra « Voltar 3o Inicio



Ficou com duvidas?

Assista aos tutoriais preparados pelo Sebrae e pela RFB

Como fazer o primeiro acesso e preencher os dados e
configuragdes para poder utilizar o emissor de NFSe.

° Como emitir sua nota de servico pelo APP NFS-E Mobile.
° Como emitir sua nota de servigo pelo Emissor Web.

Vocé também pode utilizar nossos canais diretos para falar
com o Portal da Nota Fiscal de Servigo eletronica:

@ atendimento.nfs-e@rfb.gov.br

Central de Atendimento Sebrae

[ ou através do nosso Atendimento Online, clicando aqui.

\ls

R

DEPREFEITOS

(/. <] 77
ZnBRASF K@@ 1/ '@ FND &5 SEBRAE

CONFEDERAGAQ NACIONAL DE MUNICIPIOS —

I


https://www.youtube.com/watch?v=jCf0QQ4n7xc
https://www.youtube.com/watch?v=Z152-eXvOMA
https://www.youtube.com/watch?v=Oxf-l9-Mh1o
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/faleconosco
https://www.gov.br/nfse/pt-br/produtos-disponiveis/app-emissor-de-nfs-e

